
第 1 頁，共 １ 頁 

臺北市立第一女子高級中學 函（稿） 
地址：10045 臺北市中正區重慶南路 1段 165 號 
承辦人：○○○ 
電話：02-23820484#000 
傳真：02-23896090 
電子信箱：xxxxx@fg.tp.edu.tw 

受文者： 

發文日期： 

發文字號：北一女總字第 10500000000 號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：活動成果報告 1式 2冊及支出明細 1份 

主旨：檢送本校 105 年○○○活動成果報告 1式 2冊及支出明細 1

份，請查照。 

說明： 

一、 依據貴校 105 年 3 月 10 日○○○○字第 10531000000 號

函辦理。 

二、 ○○○○○○○○○○○○○○○。 

         □□□□□ 

 
正本：臺北市立○○高級中學 

副本： 

抄本： 

 

三、  

裝 

訂 

線 

檔  號： 

保存年限： 

校對 

監印 

發文 

承 辦 單 位       核  稿         決  行 

會辦單位：教務處、學務處、會計室 

0315/0902 

 主 任 

0315/0901 

 組 長 

0315/1101 

 秘 書 

0315/1104 

 校 長 

發 

敬會： 

教務處    學務處        會計室 

0315/1009 

 會 計 主 任 

0315/1006 

 學 務 主 任 

0315/1003 

 教 務 主 任 

開放應用 

請填入檔號及年限 

文書組填寫正確發文日期 

平行文用語為檢送……請查照 

他
校
稱
謂
：
貴
校 

編頁碼 
如 3-1 

（平行文 無內會有敬會 1 頁函稿範例） 

修改處修改人需蓋職章 

無內會情況，敬會置於左下方 

組長ＯＯＯ 


